
Communauté de communes Bastides et Vallons du Gers – route du Lac – 32230 MARCIAC 
accueil@ccbvg.fr – téléphone : 05 62 09 30 68 

 

 

 

La communauté de communes Bastides et Vallons du Gers 
recherche un assistant au service commande publique/juridique/communication 

(H/F) 
 

Territoire de la Communauté de communes Bastides et Vallons du Gers au sud du Gers à 40 min d’Auch, Tarbes et 
de Pau, elle regroupe 30 communes soit 7500 habitants, le siège est situé à Marciac, village connu pour son festival 
de Jazz international.  

Lieu : Pôle administratif à Marciac 

Filière : Administrative 

Type de recrutement : Poste à temps non complet 17.5 heures/semaine  
            Contrat du 15 mars  2025 au 15  juin 2025 renouvelable avec possibilité d’évolution du temps de travail 

Salaire indicatif : Rémunération au 1er échelon du grade d’adjoint administratif + Régime indemnitaire 

Sous l’autorité directe de la Responsable du service Juridique, Commande publique et communication,  
En lien avec l’ensemble des services de l’EPCI, 

Description du poste : 

Commandes publiques :  

 A partir des besoins exprimés, l’agent sera en capacité de: 

 Mettre en concurrence les différents fournisseurs selon les règles de la commande publique 

 Négocier les meilleurs tarifs 

 Commander les produits et assurer le suivi jusqu’à la livraison 

Communication :  

 Création et Edition de flyers, impression (Canva) 

 Mise à jour du site Internet (Wordpress) et de la page Facebook de la Communauté de communes 

 Participation à l’organisation des manifestations de la Communauté de Communes 

 Participation à l’élaboration du bulletin semestriel 
Divers :  

 Secrétariat courant, mise à jour des tableaux de bord, classement 

Compétences requises : 

 Maîtrise de l’environnement bureautique, connaissances souhaitées des logiciels  Canva et Wordpress, 
intérêt pour l’utilisation de ce type de logiciels. 

 Connaissance de l’environnement Territorial 

 Sens du service public, discrétion,  

 Qualité relationnelle,  

 Qualité rédactionnelle 

 Grande polyvalence 
 
Date limite de dépôt de candidature : le 3 mars 2025 
 
Adresser CV et lettre de motivation par voie postale ou par mail à : 
Monsieur le Président de la Communauté de Communes Bastides et Vallons du Gers 
Route du Lac 
32230 MARCIAC 
Mail : ressources-humaines@ccbvg.fr 
 
Contacts : Florence PONCET – Responsable du service des Ressources Humaines 

Sylvie MELLIET – Responsable du service Juridique, Commande publique et communication 
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